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THONG BAO
Thuc hién cong tac chuan bi kiem keé tai san nam 2017

Dé thuc hién cong tac kiém ké tai san nam 2017 thuén tién, chinh xac va dam

bao thoi gian qui dinh, Nha truong thong bao dén cac don vi ndi dung chuén bj sau:

I/- HO so quan ly tai san:

I. Ra soat, cap nhat day du ho so tai san trang bi tinh dén ngay 30/11/2016 theo

02 nhom tai san:

- Tai san may moc thiét bi: Tai san ¢ dinh va dung cu k¥ thuat chuyén dung
(Phong Thiét bi-Vat tu quan ly).

- Tai san quan tri: Tai san ¢6 dinh va cong cu dung cu (Phong Quan tri-Dich vu

quan ly).

2. Déi chiéu hd so quan ly tai san cua don vi vai phong Thiét bi - Vit tu va
phong Quan trj - Dich vu trudc khi kiém ké vé sé luogng, gia tri trang bi, thong s6 ky
thuat. chung loai.

Cac don vi chu dong ding ky lich déi chiéu hd so véi Phong Thiét bi-Vat tu,
Phong Quan tri-Dich vu ké tir ngay ra thong bao, thuc hién déi chiéu dén hét ngay
20/12/2016.

* Luuy:

- Thyc hién giam sé quan ly danh muc tai san duge duyét thanh ly nam 2016
trude khi kiém ké (Cong van s 4099/GDDT-KHTC ngay 28/11/2016 cia So Giao duc
va Dao tao; Quyét dinh sé 1452/QD-LTT ngay 08/11/2016 ctia Truong CDKT Ly Tu
Trong TP.H6 Chi Minh).

- Tai san trang bi sau 30/11/2016 dén ngay 31/12/2016, cac don vi chiu trach

nhiém bo sung dé hoan thién bdo cao day du. chinh xac.
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I1/- Tai san kiém ké:
1. Siap xép tai san theo dia chi cap nhat (phong ly thuyét, xuong thuc hanh...)
thuan tién khi kiém ké.
2. Kiém tra xac dinh gia tri tai san thua, thiéu cua don vi so vdi so sach ké toan.
3. Banh gia so bd ti 1€ % con lai danh muc nhom tai san cong cu-dung cu, tai san
theo doi ndi bo.
111/~ Lich kiém ké tai san:

Phong Thiét bi-Vat tu, phong Quan tri-Dich vu ¢6 trach nhiém phéi hop voi cac
don vi sap xép lich kiém ké phu hop, thong bao dén cac don vi trude ngay 25/12/2016.
IV/- Ché d9 bao cao sau cong tac kiem ké tai san:

Phong Thiét bi-Vat tu, phong Quan tri-Dich vu va phong Ké hoach-Tai chinh
bhéi hop hoan tat b ho so, bao cao danh muc tai san kiém ké day du, chinh xac, thuc
hi¢n theo biéu mau ngp vé phong Ké hoach - Tai chinh S& Gido duc va Dio tao theo
qui dinh. L
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